Sistema Integral de Gestién y Evaluacion

ESPECIALISTA

1. INTRODUCCION

La Universidad Catélica de Cdérdoba utiliza el SIGEsistema integral de gestion y
evaluacion, cedido por Conicet) para la presentagiévaluacion de los proyectos de
investigacion. ElI Reglamento del sistema de evanadel CONICET (resolucion
033/08) prevé la participacion de pares consulteresalidad de especialistas en las
diferentes disciplinas. Su participacion consistela elaboracion de un informe de
naturaleza académica que sera utilizado como uaminspara el trabajo de las
Comisiones Asesoras.

Para realizar la evaluacién se deben seguir lampa@stablecidas en cada uno de los
puntos del formulario de evaluacién para parescisigtas.

El Sistema Integral de Gestion y Evaluacion (SIGE¥A un conjunto de aplicaciones
informaticas a las que se puede acceder de forguaizsa través de una plataforma web
(INTRANET) y por medio de un navegador de Internet.

La informacion contenida en Intranet es de carawservado por lo que se debera
mantener confidencialidad de la informacion comanen las solicitudes, en los
informes técnicos y en los dictamenes. El Reglamelg Evaluacion (Resoluciéon
033/08) prevé en los articulos 68, 69, 70, 71, 72, 74 y 75 los términos de
confidencialidad, conflicto de intereses y recusiaes.

2. CARACTERISTICAS GENERALES DEL SISTEMA

El sistema esta armado de forma tal que la nav@galebe realizarse por las solapas y
los botones que permiten grabar (“*Guardar”) o wobvéa pantalla anterior (“Volver”)
gue se encuentran en la parte inferior de la dant@! lado derecho.

Se recomienda presionar “Guardar” cada vez queuggdnformacion en el sistema,
dado que se esta trabajando en una base remotgua ke tiene acceso a través de la
red, de esta forma se evitara perder informacion ipestabilidad del sistema de
conexion.



El boton “Volver” navega en la aplicacion hacigpkntalla anterior. Para realizar esta
operacion no se debe usar el boton “Volver” delgpama navegador de Internet por
cuanto esta accion inhabilitara el sistema paraisegerando.

Nota: Para operar el sistema de evaluacion nunca skeben utilizar los botones del
navegador de internet y una vez finalizada la evahcion se debe “Cerrar
Sesion’desde la esquina superior derecha de la paiia.

3. INGRESO AL SISTEMA.

Ingresarhttps://sigeva.ucc.edu.ar/auth/index.psflizando el nombre de usuario y la
contrasefa que le fue asignada por correo electramisu contrasefia habitual. Si se
tratara de la primera vez que ingresa al sistemé& pedira que cambie la contrasefia
por una que le resulte facil de recordar.

Una vez ingresado, aparece una pantalla de sede&ciNTRANET que presenta dos
columnas. La primera identifica el sistema y lauseta el rol para el que el usuario se
encuentra habilitado. Seleccionar “ESPECIALISTA”.

Seleccione para operar:

SISTEMA ROL
Sistema Integral de Gestidny Evaluacion Colaborador banco de datos de actividades CyT

Miembro Comision

Usuario banco de datos de actividades de CyT
Usuario de Provecios

Lisuario presentacionisoliciiud

3.1. Evaluacion de una sola presentacion

Luego de haber ingresado con el rol “Especialiga’abre una pantalla de “Aceptacién,
o Excusacion” de la evaluacion. En el primer aprtae encuentra un link a las

presentaciones a evaluar. Para acceder a ellasbse hdhcer un click en la palabra

“AQUI". De esta forma visualizara la presentaci@mpleta del postulante.

Una vez revisada la solicitud, debera declaracegpta o no la evaluacion. Si la aceptara
bastara con presionar el boton “Acepto Evaluarr&sé&htacion” que se encuentra en la
parte media y a la derecha de la pantalla. En @smanapartado se encuentran las
condiciones de aceptacion de las evaluaciones.




Aceptacidn/Rechazo/Excusacidn de la Presentacidn

‘ Para wer la presentacion a evaluar, clickee

Aceptacidn de la presentacién:

= La participacion de los investigadores en los procesos de evaluackon deba ser ejercida con total responsabilidad. Deben respetarse os procedimisntos para
sostener ka credibilidad y ransparencia del sistema

= Los evaluadores achuaran con independencia de criterio, sin asumir |a representacion de intereses ajenos ala praclica clentifica

« Lot evaluadores mantendrdn 13 confidencialidad de 1a informacion comenida en las solictudes y enlos dictdmenes o cualquisr ramite relacionado con el casao,
= Los evaluadores no ubilizardn en su provecho la informacion obienida en instanclas de evaluacidn

» Los evaluadores se abstendrin de inlervenir cuando deban excusarse por alguno de los molivos que se defallan abajo

|Aceptcr£h'¢ba=r b Preseqd schin

Seleccione stlo si se excusa de evaluar la presentacidn:

Excusado: i = Mg Moth: | =eocec BplocCion ateesms ¥

Si desea excusarse de evaluar la presentacién;adsdleccionar el botén “SI” en el
segundo apartado de la pantalla y luego seleccieinarotivo de la excusacion en la
lista desplegable que se encuentra en el mismdadpar_os motivos de excusacion
son: conflicto de intereses, que no sea su esjadalenfermedad, viaje, falta de
tiempo u otro. En caso de seleccionar la opciomo”oy de necesitar realizar alguna
aclaracion la podra volcar en el cuadro de teki®@ lque se encuentra en ese apartado.

3.2. Evaluaciéon de dos o mas presentaciones

Si tuviera mas de una presentacion a evaluar, enauwe ingrese al sistema con el rol

de “Especialista’, se abre una pantalla principa gontiene las “Presentaciones a
Evaluar”’ y se despliega una tabla con los trangtesdebera seleccionar de a uno para
aceptar o rechazar.

Nota: Para continuar con los tramites, la préxima ez que ingrese al sistema
debera en primer lugar seleccionar el tramite queesdesea evaluar o0 aceptar para
su evaluacion.

4. ELABORAQION DEL INFORME TECNICO PARA PROYECTOS D E
INVESTIGACION

Una vez aceptado el tramite, luego de presion&on “Seleccionar” de la pantalla
principal se despliega la pantalla “lNFORME TECNIGGADEMICO” que contiene
una serie de apartados.

El primero identifica el trdmite con datos genesdl®imero, nombre y apellido del
titular del proyecto, tema de investigacion y esgetad). Para ver la presentacion
completa del Proyecto desde este apartado se detienar el link llamado “AQUI”

El tercer apartado, denominado “Formularios a Cetapl permite acceder los distintos
puntos a evaluar.

Los puntos a evaluar son:

I. Director del Proyecto

[I. Equipo de Investigacion

Ill. Proyecto

Nota: La leyenda sin datos a cada lado de los titg indica que aun no se ha
completado el informe técnico en ese punto.




Informe técnico académico

Tema Irvestigacion
Comision: a

PRESENTACION A EVALUAR
Fara ver la presentacién completa a evaluar, presione

FORMULARIOS A COMPLETAR Fecha Presentacidn Limite: 27/11/2015

Estado del Informe técnico: Aceptavs W E rvviar Informe Técrico

| C
e = Vizka del Inforrne Técnico

™) El Informs tdonico que deberd presentar ante UCCOR deberd mprimirde una ver que haya prosionade ¢f batan "Enviar Informe
Técnice™, Recuerde sntes de envisr el informe, haber regiztrade ¥ revizade |a informacidn. Puede imprimic versiones preliminares
durante su avaluscién para corraborarlos datos ingresados.

La “Fecha Presentacion Limite” que figura en elabezado de este apartado, alude al
tiempo limite con que el evaluador cuenta paraagrsti Informe Técnico.

Ingresando a cada uno de los links se puede obserpanto de la presentacion, tal
como fue informada por el Investigador, y un recoade texto libre (al final de la
pantalla) para volcar el contenido de la evalugagégun las consignas enunciadas en
cada punto.

Una vez finalizado y controlado el informe técnis® debe enviar, en formato
electronico presionando el boton “Enviar Informeciiiéo” que se encuentra en el
apartado denominado “Estado del Informe Técnicolad@antalla principal llamada
“Informe Técnico Académico”.

Esta accion implicara que el Informe apareceral esstado “Enviado” y no podra ser
modificado.

Una vez realizada esta operacion se debe imprimaircapia presionando el link
“Imprimir el informe técnico” y enviarla firmada paorreo postal o por fax. Es posible
hacer impresiones preliminares tantas veces comdesee; estas constan de una
leyenda que hace referencia a su no validez paesentadas.



